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TNOJIOKEHUE
O NPMEME JIETEH B IIKOJIY

1.00mmue noJioxKeHust

1.1. Hacrosimee Ilonoxenne pa3pabotaHo B LesX 0OeCHeUeHHs roCy1apCTBEHHBIX TapaHTHH
npas rpaxaad Poccuiickoii ®enepaimu B obnacTH 00pa3soBaHMs W yCTAHOBJICHHS NOPsIKA
npHeMa JeTei B LIKOJIy.

1.2. Conepskanue JaHHOro mosoxeHus pernamentupyercs Koncruryuueir P®, 3akonom PO
"O6 obpazoanny” , DenepaibHbM 3akoHOM 0T 21.12.1996r. No 159-03 «0 10moaHUTENbHBIX
rapaHTHSX 10 COLMIbHON 3alMTe JETEeH-CHPOT M JeTed, OcTaBmMxcs Oe3 morneveHus
pommreneit», denepanbibiM 3akonoM «O rpaxanctse Poccuiickoit denepauuny (B pea.d3 or
23.07.2008 Ne 160-®3), @enepanbubiv 3akoHoM «O BbIHYKICHHBIX nepecenennax» ( B pea.®3
ot 23.12.2003 Ne 186-®3), ®enepasibHbiM 3ak0HOM « O MPaBOBOM MOJIOKEHHH HHOCTPAHHBIX
rpaan B Poccuiickoit @enepaunny ot 25.07.2002 Ne 115-®3, npukasom MO P® «O6
yreepyaennn [lopsiika npuema rpaxzas B 00uieo0pasopatenbHoe yupeskaenue» ot 15.02.12 N
107, . npukasom Komutera mo o0pa3oBaHHIO O 3aKpemieHHo# TeppuTophu oT 14.03.2013
Nol04, YcTaBoM WIKOIbI, B COOTBETCTBHH ¢ «CaHHTApHO-THTHEHHYECKMMH TPeOOBAHUSAMH K
yCIOBHAM OOyYeHHs M OpraHu3alMu o0yueHHs B 001Ie00pa3oBaTE/bHBIX YUPEKIACHHAXY,
CanlTuH 2.4.2.2821-10, yrtBepskaeHHbiMH MunzapaBom Poccuu ot 29.12.2010r. Nel89 u
3apeructpuposanHbiMi Muntoctom Pocenn 03.03.201 1, perncrpannonnbiii Ne 19993,

1.3. Ilpu npueme zmeteil B 001eo0pa3oBaTesibHOE yUpeskIeHHE NOCeHee 0053aH0 03HAKOMHTH
poauTernieii (3aKOHHBIX IpPEJCTABUTENIEH) ¢ yCTaBOM, yueOHbIM IUIAHOM, JIMIEH3HEH Ha MPaBo
Be/leHMsl  00pa3oBaTeIbHOI  JEATENBHOCTH, CO  CBHJAETEJLCTBOM O  TOCYJApCTBEHHOM
aKKpeJMTAllMKM W JPYTUMH  JIOKYMEHTaMM,  PErJIAMEHTHPYIOLUMMH  OCYIUIECTBICHHE
06pa3oBaTeIbHONO MpoLecca, MPeACTaBUTh IepeyeHb YTBEPKIECHHBIX yUeOHHKOB Ha yueOHbIH
rojl M pacrucaHueM Y4eOHBIX 3aHSTHI, PEKMMOM paboOThl WIKOJbI, & TAaKKe TPaAMUMAMA H
YCTAQHOBIICHHBIMH NTPABHJIAMH.

1.4. Jlns 3aunciienust peGeHKa B LIKOJTY POJMTENH (3aKOHHBIE MIPEICTABUTENH), npencrasnmoT B
yUpexK/IeHHE 3asBICHHE O MpHEeMe, CBUJCTEILCTBO O POKIECHMM peOeHKa, CBUICTEIBCTBO O
PErMCTPALIMH I10 MECTY JKHTEIbCTBA peOeHKa.

1.5. Jluuo, npusHaHHOe OeXKEHIEM, W MPUOBIBIIME ¢ HMUM YICHBI €r0 CEMbH HMEIOT NpaBo Ha
YCTPOHCTBO ~JeTeif B TOCYJApCTBEHHOE WM MYHHIMNAIbHOE —oOueoGpasoBarenbHOe
yupesk/IeHHe HapaBHe ¢ rpakianamu Poccuiickoit deepaiuu.

1.6. Ilpu HanMuuu BCeX NOKYMEHTOB IO ILIKOJIE HM3JaeTcsi NMPHKa3 O 3aYUCIeHHH pebeHKa
BHOCHTBCSI 3alIHCh B aJIGaBUTHYIO KHHUTY.

2. O0wuii NOPSIAOK 3a4HCIICHHS

2.1. Ilpu 3auncienuu rpaxaa B HIkomy ocymecTBIsAIOTCS ClIEYIOMIKE POy Pb:

IIPUEM JIMYHOTO 3asBJICHHS B HCbMEHHOM (hopme poauTenell (3aKOHHBIX NMPEICTAaBUTENEH) ¢
Ipe/IbsiBIICHHEM OPHIHHAIA JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPAIONIEr0 JHYHOCTh POAMTENs (3aKOHHOrO
[pe/ICTABUTENS), C TPHJIAraeéMbIM KOMILIEKTOM JIOKyMEHTOB;

perucTpaius JIMYHOTO 3asBICHHS POIHUTENeH (3aKOHHBIX MPEJICTABUTENEH) B JKypHaie npuéma
3asBIIEHUIT; Bblaya POIUTEIISIM (3aKOHHBIM TIPE/ICTABUTEIAM) PACTIMCKHU, 3aBEPEHHOM TOANUCHIO
JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a MPUEM JIOKYMEHTOB, U nevatbio [Ikoubl, B moayyeHnn




документов, которая содержит информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в Школу и о перечне представленных документов;

ознакомление родителей (законных представителей) с нормативно-правовыми документами, регламентирующими деятельность Школы;

рассмотрение заявления родителей (законных представителей) и представленных документов;

издание приказа о зачислении в Школу в течение 7 рабочий дней после приёма документов и размещение приказа о зачислении на информационном стенде в день его издания;

издание приказа о формировании первых классов с указанием литера, наполняемости и списочного состава класса;

занесение в алфавитную книгу сведений об обучающихся нового приёма. Порядковый номер записи в книге является одновременно номером личного дела обучающегося (например, № М/7 – означает, что обучающийся записан в алфавитной книге на букву «М» под № 7);

оформление на каждого зачисленного ребёнка в Школу личного дела, в котором в течение всего времени его обучения хранятся все сданные при приёме и иные документы обучающегося.

2.2. Зачисление в Школу проводится в строгом соответствии с журналом приёма заявлений, указанной в нем очередностью подачи заявлений. Учетный номер заявления по журналу приёма должен совпадать с номером расписки, выдаваемой родителям (законным представителям).

2.3. Приём заявлений и прилагаемых к нему документов, регистрацию документов в журнале приёма, ознакомление родителей (законных представителей) с нормативно-правовыми документами, регламентирующими деятельность Школы, осуществляет должностное лицо, которое ежегодно назначается приказом директора Школы .
3. Порядок зачисления в первый класс закреплённых лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания

 3.1. В 1-е классы Школы зачисляются дети 8-го или 7-го года жизни, проживающие на закреплённой территории. Зачисление детей 7-го года жизни осуществляется при достижении ими к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.

3.2. Приём заявлений о зачислении в первый класс Школы для закреплённых лиц осуществляется с 10 марта по 31 июля текущего года.

3.3.Зачисление закреплённых лиц в первый класс Школы осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

3.4. Основанием для зачисления в первый класс закреплённых лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, являются следующие документы:

- личное письменное заявление родителей или законных представителей о зачислении в Школу 
- копия свидетельства о рождении ребёнка с предъявлением оригинала либо заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

копия свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребёнка по месту пребывания на закреплённой территории с предъявлением оригинала;

медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка (по усмотрению родителей (законных представителей).

3.5. Школа не вправе требовать представление других документов в качестве основания для приёма детей.

3.6. Копии документов, представляемых родителями (законными представителями) при приёме заявления, вкладываются в личное дело обучающегося и хранятся в Школе в течение обучения ребёнка.

3.7. Родители (законные представители) закреплённых лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, заявление о приёме в первый класс подают по графику приёма документов, ежегодно устанавливаемому Школой в зависимости от места.
4. Порядок зачисления в первый класс лиц, не зарегистрированных на закреплённой территории
4.1. При наличии свободных мест приём заявлений о зачислении в первый класс Школы для лиц, не зарегистрированных на закреплённой территории, осуществляется с 1 августа по 5 сентября текущего года.

4.2. Основанием для зачисления на свободные места в первый класс лиц, не зарегистрированных на закреплённой территории, являются следующие документы:

личное письменное заявление о зачислении в Школу по установленной форме;

копия свидетельства о рождении ребёнка с предъявлением оригинала либо заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка (по усмотрению родителей (законных представителей).
5. Порядок зачисления в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы
5.1. При зачислении в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы Школой осуществляется процедуры, указанные в разделе 2 настоящих Правил.

5.2. Основанием для зачисления в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы являются следующие документы:

личное письменное заявление о зачислении в Школу по установленной форме;

личное дело обучающегося, заверенное печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее;

аттестат об основном общем образовании (при приёме в 10-11-е классы);

выписка текущих отметок обучающегося по всем изучавшимся предметам в предыдущем образовательном учреждении (при переходе в течение учебного года во 2- 11-е классы);

справка из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам (в случае перехода из образовательного учреждения начального или среднего профессионального образования в 10-11-й классы Школы).

5.3. Обучающиеся, не имеющие документов (личного дела, выписки текущих отметок по всем изучавшимся учебным предметам в предыдущем образовательном учреждении, аттестата об основном общем образовании, справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам), могут быть приняты на основании аттестации, проведённой комиссией из числа педагогических работников Школы.

5.4. При наличии оснований для отказа в приёме документов должностное лицо Школы, ответственное за приём, устно информирует заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению, либо рекомендует обратиться с заявлением в вышестоящие органы в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
6. Порядок зачисления в Школу иностранных граждан или лиц без гражданства

6.1. Приём иностранных граждан или лиц без гражданства в школу осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 25.07.2007 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

6.2. Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином предоставляют вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами копию с предъявлением оригинала паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

6.3. Родители (законные представители) ребёнка, являющегося лицом без гражданства в Российской Федерации, предоставляют вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами копию с предъявлением оригинала документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, либо разрешения на временное проживание, либо вида на жительство, или иных документов, предусмотренных федеральным законом или признаваемых в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

6.4. Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закреплённой территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

6.5. Иностранные граждане и лица без гражданства документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
7. Основания для отказа о зачислении в Школу
7.1. Основанием для отказа в зачислении закреплённых лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, в Школу может быть:

отсутствие свободных мест;

не достижение ребенком на 1 сентября календарного года возраста шести лет шести месяцев (при приёме в 1-й класс);

наличие противопоказаний обучения в массовой школе по состоянию здоровья.
8. Перевод обучающихся
8.1. Перевод учащихся из класса в класс внутри Школы.

8.1.1. Перевод обучающихся из класса в класс внутри Школы осуществляется при наличии свободных мест в параллельном классе на основании заявления родителей (законных представителей) и распоряжения директора Школы.

8.2. Перевод обучающихся в специальные (коррекционные) классы.

8.2.1. Перевод обучающихся Школы в специальные (коррекционные) классы осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) обучающихся по заключению территориальной психолого-медико-педагогической комиссии.

8.3. Перевод обучающихся в другое образовательное учреждение.

8.3.1. Перевод обучающихся Школы в другое образовательное учреждение может осуществляться по следующим основаниям:

личное письменное заявление родителей (законных представителей) с указанием причин выбытия;

реорганизация или ликвидации Школы по решению учредителя. В случае прекращения деятельности Школы учредитель обеспечивает перевод обучающихся с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные учреждения соответствующего типа.

8.3.2. Перевод обучающегося Школы в случаях, указанных в п.8.3.1. настоящих Правил, в другое образовательное учреждение  может осуществляться в течение всего учебного года.

8.2.3. При переводе обучающегося в другое образовательное учреждение  выдаются документы:

личное дело обучающегося, оформленное в соответствии с установленными требованиями;

табель текущей успеваемости (при переводе в течение учебного года), заверенный печатью и подписью директора.

8.2.4. Документы, указанные в п. 8.2.3. настоящих Правил, выдаются родителям (законным представителям) при предоставлении ими в Школу справки, подтверждающей, что обучающийся будет принят в образовательное учреждение, куда он переводится (приложение 7 к настоящим Правилам).

8.2.5. Родители (законные представители) после зачисления ребёнка в образовательное учреждение, которое он переведён, обязаны предоставить в школу, где ребёнок обучался ранее справку-подтверждение о зачислении (Приложение 8 к настоящим Правилам).
9. Отчисление обучающихся
9.1. Отчисление обучающихся из Школы, оформляется приказом директора и осуществляется в соответствии с законодательством в сфере образования.

9.2. Основанием для отчисления обучающегося из Школы является:

письменное заявление родителей (законных представителей) с указанием причины выбытия;

завершение основного общего образования и получение документа государственного образца о получении основного общего образования;

медицинские показания, когда по состоянию здоровья ученик не может осваивать программу общего образования, реализуемую Школой;

достижение возраста пятнадцати лет до получения основного общего образования по согласию родителей (законных представителей), Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, а также департамента образования

9.3. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего Школу до получения основного общего образования, и департаментом образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие его трудоустройство и (или) продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

9.4. За совершенные неоднократно грубые нарушения устава Школы по решению Педагогического совета обучающийся, не достигший возраста пятнадцати лет, может быть исключен из Школы. 9.5. Под неоднократным нарушением понимается совершение обучающимся, уже имеющим два или более дисциплинарных взыскания, наложенных директором Школы и совершенного им нового грубого нарушения дисциплины.

9.6. Грубым нарушением дисциплины является нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде: причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников, посетителей Школы; причинения ущерба имуществу Школы, имуществу обучающихся, сотрудников, посетителей Школы.

9.7. Исключение может быть применено к обучающемуся только в том случае, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее его пребывание в Школе отрицательно влияет на других обучающихся, затрагивает права работников Школы, а также мешает её нормальному функционированию.

9.8. Решение педагогического совета об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается в присутствии обучающегося и его родителей (законных представителей) с учётом их мнения и с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

Школа письменно уведомляет обучающегося и его родителей (законных представителей) о рассмотрении вопроса об его исключении не позднее, чем за 10 дней до рассмотрения этого вопроса.

Не присутствие обучающегося и его родителей (законных представителей) на заседании Педагогического совета не является препятствием для рассмотрения вопроса об исключении.

9.9. Исключение детей-сирот и обучающихся, оставшихся без попечения родителей, возможно только с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, а также органа опеки и попечительства.
9.10. Выбытие обучающегося по основаниям, указанным в п.9.2. настоящих Правил, а также по получению им среднего (полного) общего образования оформляется приказом директора с указанием причины выбытия. Одновременно в алфавитную книгу заносится номер и дата приказа, а также указывается причина выбытия.

 

